UMOWA nr …/2026
O ŚWIADCZENIE USŁUG SPRZĄTANIA
zawarta w dniu ……….. r. roku w miejscowości JELEŃ
pomiędzy:
Województwem Warmińsko-Mazurskim (ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,
NIP 7393890447) - Welskim Parkiem Krajobrazowym z siedzibą w Jeleń 84; 13 230 Lidzbark
reprezentowanym przez:
Marcina Modrzewskiego – p.o. Dyrektora Welskiego PK
zwanych w dalszej części Zamawiającym
, a
………………………
reprezentowaną przez: ……………………………
zwanym dalej Zleceniobiorcą o treści:
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług sprzątania przez Zleceniobiorcę na rzecz Zleceniodawcy. Miejscem świadczenia usługi będzie siedziba Welskiego Parku Krajobrazowego, Jeleń 84, 13-230 Lidzbark.
2. Usługa będzie świadczona od ………… r. do …………… r. 
3. Usługa będzie wykonywana przy wytycznych Zleceniodawcy, jednak nie będzie ona wykonywana pod pełnym kierownictwem Zleceniodawcy.
OBOWIĄZKI ZLECENIOBIORCY
1. Do zadań Zleceniobiorcy należy:
a) sprzątanie 2 razy w tygodniu:
- 4 pomieszczeń biurowych o łącznej powierzchni 75 m2 (10 m2 + 8 m2 + 22 m2 + 35 m2),
- kuchni (7 m2), szatni (6 m2) i 2 toalet (3 m2 i 6 m2),
- ciągów komunikacyjnych o łącznej powierzchni 55 m2 oraz klatki schodowej (dwa piętra);
b) sprzątanie w sezonie letnim 2 razy w tygodniu (od maja do października); w sezonie zimowym raz w miesiącu (od listopada do kwietnia):
- sal dydaktycznych: edukacyjnej o pow. 47 m2, etnograficznej o pow. 48 m2, przyrodniczej o pow. 62 m2, modelu mrowiska 3 m2;
- zewnętrznego zaplecza socjalnego (toaleta 5,7 m2 i kuchnia 5 m2);
c) na życzenie Zleceniodawcy:
- sprzątanie archiwum (9 m2);
- mycie okien (12 dużych okien o pow. 2,2 m2 każde, 5 okien o pow. 1,1 m2 każde, 2 okna dachowe);
2. Szczegółowy zakres obowiązków określa załącznik nr 1 do niniejszej umowy.
3. Zleceniobiorca wykonywać będzie zlecone czynności przy pomocy własnych środków czystości i sprzętu. Używane środki czystości nie będą zawierały syntetycznych detergentów (tzw. ekologiczne).
4. Powyższe zadania Zleceniobiorca będzie wykonywał osobiście lub przez osobę trzecią, którą wskaże. Zleceniobiorca ma obowiązek poinformować Zleceniodawcę, jeżeli powierzy zadania osobie trzeciej. Zleceniobiorca ponosi pełną odpowiedzialność za czynności wykonywane przez osobę trzecią, której powierzył wykonanie poszczególnych czynności na rzecz Zleceniodawcy.
5. Wszystkie zgłoszenia usterki/niedociągnięcia Zleceniobiorca ma obowiązek usunąć w terminie
3 dni.
OBOWIĄZKI ZLECENIODAWCY
1. Zleceniodawca ma obowiązek udostępnić wszelkie niezbędne środki i pomieszczenia, które umożliwią wykonanie usługi.
2. W przypadku wyłączenia któregoś z pomieszczeń z użytkowania zleceniobiorca zastrzega sobie możliwość rezygnacji z usługi sprzątania danego pomieszczenia, jednak nie później niż 1 dzień przed ustalonym terminem usługi.
3. Zleceniodawca zobowiązuje się w porozumieniu ze Zleceniobiorcą sporządzać miesięczny grafik sprzątania najpóźniej do ostatniego dnia miesiąca wcześniejszego.
4. Zleceniobiorca zastrzega sobie możliwość wprowadzeniu dodatkowego sprzątania nie później niż 1 dzień przed ustalonym terminem usługi.
WYNAGRODZENIE
1. Za wykonanie przedmiotu umowy ustala się następujące wynagrodzenie:
a) Sprzątanie pomieszczeń biurowych, socjalnych i ciągów komunikacyjnych:
- pomieszczenia biurowe – ………… zł/m2 (netto) 
- kuchnia – ……….. zł/pomieszczenie (netto)
- toaleta – ………. zł/pomieszczenie (netto)
- ciągi komunikacyjne (korytarze) – ………. zł/m2 (netto)
- klatka schodowa (2 piętra) – ………. zł (netto)
b) Sprzątanie sal dydaktycznych:
- edukacyjnej, etnograficznej, przyrodniczej - ……. zł/m2 (netto) 
- model mrowiska – ………. zł (netto)
c) Sprzątanie archiwum – …… zł (netto)
d) Sprzątanie zewnętrznego zaplecza socjalnego – …… zł (netto)
e) Mycie okien:
- duże okno o pow. 2,2 m2 – ….. zł/okno (netto)
- okno o pow. 1,1 m2 – ………. zł/okno (netto)
- okno dachowe – ………. zł/okno (netto)

2. Szczegółowy koszt usługi dla poszczególnych pomieszczeń stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy.
3. Świadczenie usługi odnotowywane będzie w harmonogramie sprzątani wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3. Na zakończenie każdego miesiąca przeliczany będzie całkowity koszt usługi sprzątania, z zaokrągleniem do pełnych złotówek.
4. Wynagrodzenie będzie wypłacane na podstawie faktury wystawionej przez Zleceniobiorcę za każdy miesiąc nie później niż do 5 dnia kolejnego miesiąca. Faktura za grudzień wystawiona będzie najpóźniej do ostatniego dnia miesiąca.
Dane do faktury:
Nabywca: Województwo Warmińsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1
10-562 Olsztyn
NIP 7393890447
Odbiorca: Welski Park Krajobrazowy
Jeleń 84
13-230	Lidzbark
4. Wynagrodzenie za usługę Zleceniobiorca będzie otrzymywał przelewem na konto bankowe: 
.................................................... w terminie 14 dni od wystawienia faktury.
5. Koszty związane z wykonaniem usługi będą pokrywane przez Zleceniobiorcę.
ROZWIĄZANIE UMOWY
1. Rozwiązanie umowy nastąpi po wykonaniu usługi, zgodnie z terminem, na jaki była zawarta.
2. Umowa o świadczenie usługi może zostać wypowiedziana przez każdą ze stron, ze skutkiem natychmiastowym, jeśli:
a) któraś ze stron nie wywiązuje się z terminów określonych w niniejszej umowie;
b) Zleceniobiorca nie wykonuje powierzonych mu zadań w umowie;
c) Zleceniodawca nie udostępnia Zleceniobiorcy pomieszczeń niezbędnych do wykonania zlecenia;
d) Zleceniodawca nie uiszcza wynagrodzenia na rzecz Zleceniobiorcy w określonej wysokości, w określonym terminie.
3.Rozwiązanie umowy przed upływem terminu określonego musi mieć formę pisemną.
4. Rozwiązanie umowy przez każdą ze stron może nastąpić za wypowiedzeniem z zachowaniem miesięcznego terminu wypowiedzenia.
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. W sprawach, które nie zostały uregulowane niniejszą umową, zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Jakiekolwiek zmiany w treści niniejszej umowy muszą być dokonane w formie pisemnej.
3. Dodatkowe usługi niż te zawarte w niniejszej umowie wiążą się z dodatkowymi opłatami. Wymagane jest sporządzenie aneksu do niniejszej umowy, który będzie określał szczegółowy zakres prac oraz wynagrodzenie za usługę.
4.Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zleceniodawcy, jeden dla Zleceniobiorcy.


Zleceniodawca                                                                             Zleceniobiorca




Załącznik nr 1

Szczegółowy zakres sprzątania.
1. Sprzątanie pomieszczeń biurowych, socjalnych i ciągów komunikacyjnych:
- 4 pomieszczenia biurowe o łącznej powierzchni 75 m2 (10 m2 + 8 m2 + 22 m2 + 35 m2),
- kuchnia (7 m2), szatnia (6 m2) i 2 toalety (3 m2 i 6 m2),
- ciągi komunikacyjne o łącznej powierzchni 55 m2 oraz klatka schodowa (dwa piętra).
Zakres sprzątania:
- wietrzenie sprzątanych pomieszczeń,
- zamiatanie i mycie podłóg z dodatkiem środków czystości,
- przecieraniu wilgotną ścierką mebli, biurek, sprzętu biurowego, parapetów, tablic,
- mycie i czyszczenie umywalek oraz innych urządzeń sanitarnych w toaletach,
- usuwanie na bieżąco wszelkich nieczystości i zabrudzeń (pajęczyny, plamy itp.),
- mycie dozowników do mydła i ręczników oraz luster,
- odkurzanie schodów,
- mycie szklanych drzwi wejściowych,
- mycie urządzeń kuchennych,
- sprawdzaniu (po sprzątaniu) zabezpieczenia okien, kranów, drzwi.
2. Sprzątanie sal dydaktycznych:
- edukacyjnej o pow. 47 m2 (zamiatanie i mycie podłóg, ścieranie kurzy z mebli i parapetów);
- etnograficznej o pow. 48 m2 (zamiatanie i mycie podłóg, ścieranie kurzy z gablot, zdejmowanie pajęczyn);
- przyrodniczej o pow. 54 m2 (wykładzina) i 8 m2 (panele) (odkurzanie podłogi, ścieranie kurzy z gablot i parapetów, zdejmowanie pajęczyn);
- modelu mrowiska 3 m2 (podłoga i przeszklenie);
3. Sprzątanie archiwum (9 m2);
4. Sprzątanie zewnętrznego zaplecza socjalnego (toaleta 5,7 m2 i kuchnia 5 m2);
5. Mycie okien (12 dużych okien o pow. 2,2 m2 każde, 5 okien o pow. 1,1 m2 każde, 2 okna dachowe);
Uwagi:
1. Sprzątanie odbywać się będzie w dni robocze, po godz. 15:30.
2. Pomieszczenia biurowe, ciągi komunikacyjne i zaplecza sanitarne sprzątane będą regularnie 2 razy w tyg. Sprzątanie pomieszczeń dydaktycznych odbywać się będzie nie rzadziej niż 1 raz w miesiącu. Mycie okien, sprzątanie archiwum odbywać się będzie nie rzadziej niż 2 razy w roku.
3. Do sprzątania wykorzystywane mają być ekologiczne środki czyszczące (niezawierające syntetycznych detergentów).
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